REGULAMIN KORZYSTANIA
Z. DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

w Szkole Podstawowej nr 16 w Rybniku

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 Nr 133, poz.
883 z pdzniejszymi zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalnos$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2017 r., poz.
1646)
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POSTANOWIENIA OGOLNE

W  Szkole Podstawowej nr 16 im. prowadzi si¢ dziennik elektroniczny, za
posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/rybnik . Oprogramowanie oraz
uslugi z jego obstuga dostarczane sg przez firme zewnegtrzng, wspotpracujaca ze szkota.
Podstawa dziatania dziennika elektronicznego jest umowa podpisana przez dyrektora szkoty

1 uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej i1 obslugujacej system dziennika
elektronicznego.

Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na
serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujaca prace

dziennika elektronicznego, pracownicy szkoty, ktorzy majg bezposredni dostep do edycji
1 przegladania danych oraz rodzice w zakresie udostgpnionych im danych. Szczegdétowa
odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomie¢dzy stronami umowa oraz przepisy
obowigzujacego w Polsce prawa.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 16 w Rybniku. Dyrektor
szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody od rodzicéw lub prawnych opiekunéw na
przetwarzanie danych osobowych wynikajacych z przepisOw prawa.

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajacych z
ROZPORZADZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWE] z dnia 25 sierpnia 2017 r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.

W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: imi¢ i nazwisko ucznia, oceny czastkowe,
oceny $rodroczne i roczne, przewidywane §rodroczne, przewidywane roczne, frekwencje za
poszczegOlne miesigce oraz inne istotne wiadomos$ci dotyczace ucznidow, rodzicow i
nauczycieli.

Oprocz ocen, ktére zapisane sg cyframi arabskimi ( od 1 do 6), w dzienniku elektronicznym
stosuje si¢ znaki:

+ uczen jest aktywny w czasie lekcji, poprawnie wykonuje zadania, polecenia;

- uczen jest nieprzygotowany do lekcji;

np — uczen jest nieprzygotowany do lekcji i zglasza ten fakt nauczycielowi na
poczatku zaje¢; uczen moze to zrobi¢ dwa razy w potroczu; nauczyciel nieprzygotowanie
ucznia odnotowuje w dzienniku,

nb — uczen jest nieobecny; fakt ten nauczyciel odnotowuje w dzienniku, gdy uczen jest
nieobecny w czasie zaje¢, na ktorych oceniana jest praca indywidualna lub grupowa- nie
dotyczy zapowiedzianych form sprawdzania wiedzy 1 umiejetnosci;

s- uczen spoznit si¢ na lekcje;

u- nieobecno$¢ usprawiedliwiona;

z/k- uczen bierze udzial w zawodach, konkursach, olimpiadach; nieobecno$¢ ta nie
wptywa na frekwencje ucznia;

nu- uczen nie uczeszeza na dane zajecia;

sa- uczen przebywa w sanatorium;

e uczen obecny na zajeciach;


https://uonetplus.vulcan.net.pl/rybnik

-uczen nieobecny na zaj¢ciach; nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona.

6. Uzytkownicy e-dziennika: upowaznieni pracownicy szkotly, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym regulaminie.

7. Wszystkie moduly sktadajace si¢ na e-dziennik, zapewniaja realizacj¢ zapisow, ktore
zamieszczone s3 w wewnatrzszkolnym ocenianiu. Wewnatrzszkolne ocenianie jest
integracyjng cze¢scig Statutu Szkoty opublikowanego na stronie internetowej szkoty.

8. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym, zapewnia si¢ mozliwos¢
zapoznania si¢ ze sposobem dziatania i funkcjonowania e-dziennika.
9. Dostep do e-dziennika jest bezptatny dla wszystkich uzytkownikow.
ROZDZIAL 11

KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wiasne konto w systemie e-dziennika, za ktore
osobiscie odpowiada.

2. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login i hasto.

3. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej
kartoteki przez wychowawce klasy.

4. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowa zmiane¢ hasta. Hasto musi si¢ sktadac,
z co najmniej 8 znakdéw 1 by¢ kombinacjg liter i1 cyfr, oraz wielkich i matych znakow.

5. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasta i sposobu dostgpu do e-
dziennika i do nie udostgpniania go osobom trzecim i nieupowaznionym w tym swojemu dziecku.

6. Pracownicy szkoly, wiacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie majg wgladu do
haset poszczegdlnych uzytkownikow systemu.

7. Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkotg oraz organu nadzoru pedagogicznego

w ramach swoich kompetencji moga przeglada¢ elektronicznie zapisy e-dziennika w gabinecie
dyrektora szkoty na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy.
W razie konieczno$ci moga uzyska¢ prawo dostepu do e-dziennika za pomoca konta GOSC.

8. W e-dzienniku funkcjonuja nastgpujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im uprawnienia:

RODZIC / PRAWNY OPIEKUN:

« dostep do modutu UCZEN,

o przegladanie ocen swojego dziecka,

. przegladanie frekwencji swojego dziecka,

« dostep do wiadomosci systemowych,

« dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci.

SEKRETARIAT:
. pehy dostep do modutlu SEKRETARIAT,



. gromadzenie danych uczniéw, niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentacji
przebiegu nauczania: ksiegi uczniéw, ksiggi ewidencji dzieci, rejestru legitymacji i innych
dokumentow,

« dostarczanie danych uczniéw na potrzeby egzamindw zewnetrznych,

« dostep do wiadomosci systemowych,

« dostep do wydrukow,

« dostep do modutu wysylania i odbierania wiadomosci.

NAUCZYCIEL:

o dostep do modutu DZIENNIK,

« zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji,

. zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji,

« dostep do wiadomosci systemowych,

. wglad w rozne statystyki swoich uczniow,

« dostep do wydrukow zwigzanych ze swoja praca,

« dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,
« dostep do modutu ZASTEPSTWA,

WYCHOWAWCA KLASY:

o dostep do modutu DZIENNIK,

« zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji,

« zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow,

. zarzadzanie frekwencjga w oddziale, w ktorym nauczyciel jest wychowawca,
« edycja danych uczniow w oddziale, w ktorym nauczyciel jest wychowawca,
. wglad w statystyki wszystkich uczniéw,

« przegladanie ocen wszystkich uczniow,

« przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

« dostep do wiadomosci systemowych,

« dostep do wydrukow,

« dostep do modutlu wysytania i odbierania wiadomosci.

PEDAGOG:
« dostep w trybie odczytu do modutu DZIENNIK i SEKRETARIAT (tacznie z danymi
wrazliwymi),

« dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

DYREKTOR, WICEDYREKTOR SZKOLY:

« dostep w trybie odczytu do modutu DZIENNIK , SEKRETARIAT, ADMINISTRATOR
I ZASTEPSTWA

« przegladanie ocen wszystkich uczniow,

« przegladanie frekwencji wszystkich uczniow,

« dostep do wiadomosci systemowych

« dostep do wydrukow, do eksportow,

. planowanie zastepstw,

« dostep do modutu wysytania i odbierania wiadomosci,

GOSC: konto nadawane uprawnionym pracownikom organu prowadzacego i organu nadzoru
pedagogicznego

« dostep w trybie odczytu do modutu DZIENNIK w czgsci DZIENNIK ODDZIAL.U

SUPERADMINISTRATOR (administrator z ramienia firmy Vulcan)



. uprawnienia wynikajace z umowy.

9. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania si¢ z REGULAMINEM dostepnym
na stronie szkoty www.sp16.hard-comp.pl/

10. Uprawnienia przypisane do kont, zwlaszcza tych dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich sg przypisane na state przez dostawce ustugi.

ROZDZIAL 111
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzy modut
WIADOMOSCL
2. W szkole w dalszym ciaggu funkcjonuja dotychczasowe formy kontaktow z rodzicami

zgodnie ze statutem szkoty (konsultacje dla rodzicow, rozmowy indywidualne, zebrania
rodzicow). Szkota moze na Zyczenie rodzica udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sg
przewidziane dla konta rodzica w dzienniku elektronicznym.

3. Modut  WIADOMOSCI shuizy do komunikacji i przekazywania informacji bez
obowigzku informacji zwrotne;j.

4. Modut WIADOMOSCI (dla rodzicow) nie moze zastapi¢ oficjalnych podan
papierowych, ktore regulujg przepisy odnos$nie szkolnej dokumentacji. Moze shuzy¢ do
usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia. Wszelkie watpliwosci co do przebiegu zajec
dydaktycznych i ocen nalezy konsultowa¢ osobiscie z nauczycielem.

5. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
réwnoznaczne z przyjeciem do wiadomoscei tre$ci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci. Adnotacj¢ potwierdzajaca
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej
do rodzica ucznia.

8. Za pomoca modulu WIADOMOSCI mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicow o
zebraniach z rodzicami, wyjazdach, wyjsciach, terminach sprawdzianéw lub innych
wydarzeniach w szkole / klasie. Modut ten nalezy wykorzystywaé, gdy niepotrzebna jest
informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

9. Nie nalezy usuwac¢ nieaktywnych ogloszen, kasowaé przeczytanych wiadomosci czy
termindow wydarzen. Po zakonczeniu okresu klasyfikacyjnego administrator lub dyrektor
zamyka rok szkolny archiwizujagc dane, co umozliwia poprawne odczytanie ich w
przysziosci.

ROZDZIAL 1V
KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY VULCAN

1. Po stronie firmy Vulcan wyznaczone sg osoby, ktore odpowiedzialne sg za kontakt ze szkota.
Zakres ich dzialalnos$ci okresla umowa zawarta pomiedzy firmg i dyrektorem szkoty.

2. Zgodnie z umowa pracownicy firmy Vulcan zobowigzani sg do przestrzegania zapisow ustawy
o ochronie danych osobowych.
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ROZDZIAL V

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoty, ktory
petni funkcje szkolnego administratora e-dziennika.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego
wyznaczonemu nauczycielowi, ktory bedzie pehit t¢ funkcje w imieniu dyrektora szkoty.

3. Do podstawowych obowiazkoéw szkolnego administratora e-dziennika nalezy:

a) wprowadzanie nowych uzytkownikéw systemu i przeszkolenie ich — dotyczy pracownikéw
szkoty,

b) wprowadzanie podstawowych danych niezbednych do prawidtowego dziatania systemu,

c) w razie zaistnialtych niejasnosci Szkolny Administrator e-dziennika ma obowigzek
komunikowania si¢ z nauczycielami lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej e-dziennikiem w
celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika,

d) W terminie 10 dni od dnia zakonczenia roku szkolnego wykonuje nastgpujace czynnosci:

- dane stanowiace dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym no$niku danych, wedlug
stanu odpowiednio na dzien zakonczenia roku szkolnego,

- sprawdza integralnosci danych stanowigcych dziennik elektroniczny i podpisuje podpisem
elektronicznym,

- dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoly weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych
identyfikujacych,

- dba o prawidtowe sktadowanie danych i mozliwo$¢ odczytania danych stanowigcych e-dziennik
w okresie przewidzianym dla przechowywania dziennikdw.

4. Szkolny administrator e-dziennika jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu, zadnych danych
konfiguracyjnych, mogacych przyczynic si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.

5. Kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej, w celu podjecia dalszych dziatan.

ROZDZIAL V1

KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor 1 wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania
e-dziennika.

2. Dyrektor i wicedyrektor szkoly jest zobowigzany w szczegolnosci:

a) kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematdéw lekcji, ocen 1 frekwencji,
b) prowadzi¢ réznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidtowa realizacjg przez nauczycieli
podstawy programowej, dochowywac¢ tajemnicy odno$nie postanowien zawartych w umowie,
mogacych narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrat¢ bezpieczenstwa,

¢) dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnos$ci dziatania e-dziennika.

ROZDZIAL VII



KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

1. E-dziennik danego oddzialu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoty wychowawca
oddzialu zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly dokumentacji
przebiegu
nauczania.

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowigzek dokonaé
odpowiednich zmian w zapisie e-dziennika i zglosi¢ niezwtocznie ten fakt w sekretariacie szkoty
w formie papierowe;.

3. Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug =zasad okre§lonych w
wewnatrzszkolnym ocenianiu.

4. W przypadku przejScia ucznia do innej szkoly lub oddzialu sekretarz szkoty dokonuje
stosownych zmian — wykre§la go z listy uczniow lub przenosi do innego oddzialu — w
porozumieniu z wychowawca oddziatu.

5. Przed terminem zakonczenia potrocza 1 konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia wpisow dokonywanych przez uczacych w jego oddziale
nauczycieli, ze szczegdlnym uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania poétrocza
oraz wydruku $wiadectw i arkuszy ocen ucznia.

6. Wychowawca oddzialu moze dokona¢ korekty wpiséw dotyczacych frekwencji lub uzupetniaé
brakujace wpisy.

7. Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modutu wiadomosci do przekazywania
informacji rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej zmianie w planach lekc;ji.

ROZDZIAL VIII
KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA

1. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto 1 zgodnie z Ustawq o ochronie
danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z
zasobow osobom trzecim.

2. Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje jak w przypadku przepiséw odnosnie szkolnej dokumentaciji.

3. Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem systematycznie umieszcza w e-
dzienniku:

a) oceny biezace,

b) oceny klasyfikacyjne §rodroczne, roczne 1 koncowe,

¢) przewidywane oceny roczne.

4. W przypadku blednie wpisanej oceny powinien jak najszybciej dokonac jej korekty.

5. Nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupethiac¢ frekwencje, tematy zaje¢ i1 inne
wpisy. W przypadku niedokonania tych wpiséw winien je niezwlocznie uzupetnic.

6. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktérego loguje si¢ do dziennika
elektronicznego, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera.



7. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczenstwa nauczyciel powinien niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym fakcie administratora dziennika elektronicznego odpowiedzialnego za
dziennik elektroniczny. Po zakonczeniu pracy nauczyciel musi pamigta¢ o wylogowaniu si¢
z konta.

8. Przed przystapieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy sprzgt
nie zostat w widoczny sposob naruszony lub uszkodzony. W przypadku zaistnienia takiego
stanu rzeczy niezwlocznie powiadomi¢ o tym odpowiedniego administratora dziennika
elektronicznego.

9. Nauczyciel powinien dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byly widoczne dla 0s6b postronnych.

10. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowigzek wylogowania si¢ z
systemu.

ROZDZIAL IX
KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

1. Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkotly
osoba, ktora na state pracuje w sekretariacie szkoty.

2. Osoby pracujace w sekretariacie szkoty sa zobowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrone danych osobowych i dobr osobistych uczniow, w szczegdlnosci do
niepodawania haset do systemu droga nie zapewniajaca weryfikacji tozsamos$ci osoby (np.
droga telefoniczng).

3. Pracownicy sekretariatu szkoty sa zobowigzani do jak najszybszego przekazania
wszelkich informacji odno$nie nieprawidtowego dziatania i1 funkcjonowania dziennika
elektronicznego lub zaistniatej awarii zgloszonej przez nauczyciela, administratorowi
dziennika elektronicznego.

ROZDZIAL X
KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICOW /PRAWNYCH OPIEKUNOW

1. Rodzice/prawni opiekunowie maja swoje konto w systemie dziennika elektronicznego,
zapewniajagce podglad postepéw edukacyjnych dziecka oraz dajace mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposdb zapewniajacy ochron¢ doébr osobistych
innych ucznioéw.

2. Obowigzkiem rodzica jest zapoznanie si¢ z zasadami korzystania z dziennika
elektronicznego w szkole.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym. Zobligowany jest do

nieudostepniania otrzymanego loginu i hasta osobom nieupowaznionym i do nieudostepniania go
osobom trzecim i nieupowaznionym, w tym swojemu dziecku.

3.

4. Rodzic ma mozliwo$¢ systematycznego zapoznawania si¢ z ocenami biezacymi,
przewidywanymi, $rédrocznymi (po I podtroczu) i rocznymi swojego dziecka.

5. Informacje o przewidywanych $rodrocznych i rocznych ocen klasyfikacyjnych

umieszczane s3 w dzienniku elektronicznym w terminach zgodnych z zapisami w statucie
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szkoty i1 przekazywane sa w formie pisemne;j.
Rodzic zobligowany jest do systematycznego odczytywania wiadomosci.

7. Jesli wystgpuja bledy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo
whniesienia zastrzezen bezposrednio do nauczyciela lub wychowawcy.

8. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest
rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatow, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci czy statusie logowania.
Adnotacje¢ potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng
skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica ucznia.

9. Przekazywanie 1 wymiana informacji w dzienniku elektronicznym jest wyszczegdlniona
w ROZDZIALE III niniejszego regulaminu.

ROZDZIAL XI
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. Postepowanie dyrektora szkoly w czasie awarii:

a) Dyrektor szkoly ma obowigzek sprawdzié, czy wszystkie procedury odno$nie
zaistnienia awarii sg przestrzegane przez administratora dziennika elektronicznego,
administratora sieci informatycznej i nauczycieli.

b) Dopilnowa¢ jak najszybszego przywrocenia prawidlowego dzialania systemu.

c) Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia normalnego
funkcjonowania systemu.

2. Postepowanie administratora dziennika elektronicznego w czasie awarii:

a) O fakcie zaistnienia awarii 1 przewidywanym czasie jego naprawy administrator
dziennika elektronicznego powinien powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz nauczycieli.

b) Jesli usterka moze potrwa¢ dluzej niz jeden dzien, administrator dziennika
elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim
odpowiednig informacje.
c) Jesli z powodow technicznych administrator dziennika elektronicznego nie ma
mozliwosci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym
fakcie dyrektora szkoty.

3. Postepowanie nauczyciela w czasie awarii:

a) Wszystkie awarie sprzgtu komputerowego, oprogramowania czy  sieci
komputerowych maja by¢ zglaszane osobiscie w dniu zaistnienia jedne;j
z wymienionych oséb:
[ ]

dyrektorowi szkoty,

[ ] .« . . . . .
administratorowi dziennika elektronicznego
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9.

poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory jest zobowigzany
do niezwlocznego poinformowania odpowiedniego pracownika szkoty.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac¢ samodzielnej proby

usunig¢cia awarii ani wzywaé do naprawienia awarii osob do tego nie wyznaczonych.

ROZDZIAL XI
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Wszystkie tworzone dokumenty i no$niki informacji, powstale na podstawie danych

z elektronicznego dziennika, muszg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r.w
sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placéwki dokumentacji
przebiegu (Dz. U. 2014r. poz.1170).

Nie wolno przekazywa¢ rodzicom i uczniom zadnych informacji odno$nie np.: hasel, ocen,
frekwenc;ji itp. drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej
osoby.

. Mozliwo$¢ edycji danych ucznia maja: administrator dziennika elektronicznego, dyrektor

szkoty oraz upowazniony przez dyrektora szkoty pracownik sekretariatu.

Wszystkie dane osobowe uczniow 1 ich rodzin sg poutne.

. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika

elektronicznego, ktoére nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposdb jednoznacznie
uniemozliwiajacy ich odczytanie.
Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy itp.), jesli wymaga tego potrzeba, zobowiazujg si¢
do poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych
Osobowych, potwierdzajac to wtasnorecznym podpisem na odpowiednim dokumencie.
W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku
elektronicznym wykonuje tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.

10. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego sa dostepne w bibliotece szkolnej oraz na

stronie internetowej szkoly.

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 16 w Rybniku

przedstawiono Radzie Pedagogicznej 30 sierpnia 2018 roku

Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 16 w Rybniku
wchodzi w zycie z 30 sierpnia 2018 r. na mocy zarzadzenia Dyrektora Zespotu.
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